POLITYKA PRYWATNOSCI
WPROWADZENIE

Pragniemy Cie zapewnic, ze w firmie ,Skorpion” traktujemy ochrone danych osobowych jako jeden z
najwazniejszych aspektéw dziatalnosci. Naszym celem jest biezgce i nalezyte informowanie o
sprawach zwigzanych z operacjami wykonywanymi przez nas na danych osobowych.

W niniejszej Polityce Prywatnosci postaramy sie szczegétowo przedstawi¢ wszelkie sytuacje, w
ktorych gromadzimy informacje o Tobie. Wskazemy cel i podstawe prawng przetwarzania, zakres
zbieranych danych jak rdwniez poinformujemy Cie o okresie, przez jaki te dane osobowe bedg przez
nas przetwarzane. Dodatkowo postaramy sie wskaza¢ i omowi¢ wszystkie prawa, ktore Tobie, w
zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych osobowych, przystugujg. Pamietaj, ze
przetwarzanie Twoich danych odbywa sie zawsze z poszanowaniem obowigzujgcych przepisow
prawa, zaréwno tych krajowych, jak i tych obowigzujgcych w ramach Unii Europejskiej (w tym RODO).

KTO JEST ADMINISTRATOREM TWOICH DANYCH

Administratorem danych opisanych w niniejszej Polityce Prywatnosci jest Wiestaw Sikora prowadzgcy
dziatalnosci gospodarczg pod firma Sikora Wiestaw ,,Skorpion” wykonujacy dziatalnos¢ gospodarczg w
Ustroniu (43-450) przy ul. Andrzeja Brody 88A, NIP: 5481132679, REGON: 072136686.

DANE OSOBOWE | ICH PRZETWARZANIE - DEFINICJE

Dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej. Danymi osobowymi bedg zatem zaréwno takie dane, ktére pozwalajg nam na okreslenie
tozsamosci konkretnej osoby, jak i takie, ktére nie pozwalajg na jej natychmiastowg identyfikacje, ale
sg, przy pewnym naktadzie kosztéw, czasu, i dziatan, zwtaszcza przy wykorzystaniu tatwo osiggalnych,
i powszechnie dostepnych zrédet, wystarczajgce do jej ustalenia. Zatem danymi osobowymi nie sg
pojedyncze informacje o duzym stopniu ogdlnosci, np. imie, kraj zamieszkania, wysokos$¢
wynagrodzenia. Informacja te beda jednak stanowi¢ dane osobowe wodwczas, gdy zostang
zestawione z innymi dodatkowymi informacjami, ktére w konsekwencji mozna odnies¢ do konkretnej
osoby (np. imieniem i nazwiskiem, numerem PESEL itp.).

Natomiast pod pojeciem przetwarzania danych osobowych kryjg sie praktycznie wszelkie mozliwe
czynnosci wykonywane na danych osobowych niezaleznie od tego, czy s3 dokonywane w sposdb
zautomatyzowany czy nie. Zatem przetwarzaniem danych osobowych bedzie m. in. zbieranie,
przechowywanie, utrwalanie, porzadkowanie, modyfikowanie, przegladanie, wykorzystywanie,
udostepnianie, ograniczanie, usuwanie czy niszczenie danych.

JAK DBAMY O BEZPIECZENSTWO TWOICH DANYCH

W zwiazku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg zbieramy i przetwarzamy Twoje dane osobowe
zawsze zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci z RODO, i przewidzianymi w
nich zasadami przetwarzania danych. Zapewniamy przejrzysto$s¢ przetwarzania Twoich danych
osobowych, w szczegdlnosci poprzez informowanie Cie o przetwarzaniu danych w momencie ich



zbierania, w tym o celu i podstawie prawnej przetwarzania (np. przy zawieraniu umowy). Ktadziemy
nacisk réwniez na to, aby dane byly zbierane tylko w zakresie niezbednym do realizacji wskazanego
celu i przetwarzane tylko przez okres, w jakim jest to niezbedne. Dostep do Twoich danych posiadaja
jedynie osoby przez nas do tego upowaznione i wytgcznie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze
wzgledu na wykonywane przez nie zadania.

Dodatkowo wdrozylismy odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
bezpieczenstwo i poufnos¢ Twoich danych. Gdyby jednak pomimo stosowanych przez nas srodkéw
bezpieczenstwa doszto do naruszenia ochrony Twoich danych osobowych (np. ,,wycieku” danych lub
ich utraty), poinformujemy o takim zdarzeniu stosowne organy oraz Ciebie w sposdb zgodny z
przepisami.

NA JAKIE) PODSTAWIE PRZETWARZAMY TWOJE DANE

Najczestszg podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych jest przestanka realizacji
umowy lub dziatan podejmowanych przez Ciebie przed zawarciem umowy. Innymi stowy,
przetwarzamy Twoje dane w niezbednym zakresie ze wzgledu na to, ze np., zlecite$ nam realizacje
okreslonych ustug rachunkowo-ksiegowych, tgczy Cie z nami umowa o prace lub innego rodzaju
umowa handlowa (albo takg umowe zamierzasz z nami zawrzec).

Sporadycznie przetwarzamy Twoje dane osobowe ze wzgledu na fakt, iz wymagajg tego
obowigzujgce przepisy prawa. | tak np. dane zawarte w dokumentach sprzedazowych (np. fakturze
VAT), sg przez nas przetwarzane ze wzgledu na to, iz przepis prawa nakazuje dokumentowanie w
okreslony sposdb sprzedazy, wskazuje zakres danych, ktéry na tego typu dokumencie musi sie
znajdowac oraz precyzuje czas, przez jaki te dane jesteSmy zobligowani do przechowywania.

Mogg sie réwniez zdarzy¢ sytuacje, w ktérych bedziemy dokonywac przetwarzania Twoich danych
osobowy na podstawie udzielonej przez Ciebie zgody. Pamietaj, ze kazdorazowo, wyraznie cie o
udzielenie takiej zgody zapytamy. Taka zapytanie o wyrazenie zgody przedstawione bedzie w sposéb
pozwalajgcy odrdznic¢ je od pozostatych kwestii, w zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i
prostym jezykiem.

Ostatnig wykorzystywang przez nas przestankg do przetwarzania Twoich danych osobowych jest tzw.
prawnie uzasadniony interes administratora, czyli nasz. Stowo ,,prawnie” nie oznacza tego, ze interes
ten musi mie¢ oparcie w obowigzujgcych przepisach prawa. Takim interesem moze by¢ np.
prowadzenie monitoringu wizyjnego. Pamietaj, ze ilekroé zamierzamy przetwarza¢ Twoje dane
osobowe na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu, staramy sie przeanalizowad i
zrownowazy¢ nasz interes oraz potencjalny wplyw czynnosci przetwarzania na Twojg osobe
(pozytywny jak i negatywny), i przetwarza¢ dane osobowe tylko, i wytgczenie w sytuacji, w ktérych
nadrzednego charakter wobec naszych interesow nie bedg miaty Twoje interesy lub podstawowe
prawa, i wolnosci Tobie przystugujace.

W JAKIM CELU | W JAKICH OKOLICZNOSCIACH UDOSTEPNIAMY TWOJE DANE

Co do zasady nie udostepniamy Twoich danych osobowych zadnym podmiotom trzecim, ktdére
mogtyby te dane wykorzystywaé do witasnych celéw — bez Twojej wyraznej zgody. Wyjatkiem od



powyzszej reguty jest udostepnianie niektérych Twoich danych osobowych uprawnionym (i) organom
Panstwowym (w tym urzedom), dziatajgcym na podstawie i w ramach obowigzujgcych przepisow
prawa, (ii) bankom, ktére otrzymuja od nas dane zwigzane z dokonywanymi transakcjami
finansowymi oraz (iii) operatorom pocztowym i firmom kurierskim - w zwigzku z przesytaniem np.
korespondenc;ji.

Twoimi danymi osobowymi dzielimy sie réwniez z podmiotami trzecimi, ktére realizujg dla nas
okreslone ustugi. Wsréd takich ustugodawcow w szczegdlnosci wyrdznié mozemy:

firmy informatyczne, $wiadczace dla nas ustugi zwigzane z wykorzystywanymi systemami
informatycznymi,

oraz osoby trzecie wspodtpracujgce z nami przy wykonywaniu konkretnych umoéw zawartych z
Toba.

Pragniemy Cie jednak zapewnié, ze ustugodawcy ci zostali przez nas odpowiednio wybrani i
zobowigzani, na mocy odpowiednich umdw, do wykorzystywania powierzonych im danych wyfacznie
wedtug naszych wytycznych i w $cisle okreslonym przez nas celu.

Poziom ochrony Danych osobowych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym rézni sie znacznie od
tego zapewnianego przez prawo europejskie. Z tego powodu bedziemy przekazywac¢ Twoje dane
poza EOG tylko wtedy, gdy bedzie to konieczne, i z zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony,
przede wszystkim poprzez: (i) wspdtprace z podmiotami przetwarzajgcymi dane osobowe w
panstwach, w odniesieniu, do ktérych zostata wydana stosowna decyzja Komisji Europejskiej
dotyczaca stwierdzenia zapewnienia odpowiedniego stopnia ochrony Danych osobowych, (ii)
stosowanie standardowych klauzul umownych wydanych przez Komisje Europejska, (iii) stosowanie
wigzacych regut korporacyjnych zatwierdzonych przez wtasciwy organ nadzorczy, (iv) w razie
przekazywania danych do USA — wspotprace z podmiotami uczestniczagcymi w programie Privacy
Shield zatwierdzonym decyzjg Komisji Europejskiej.

JAKIE PRAWA CI PRZYtSUGUJA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM PRZEZ NAS TWOICH DANYCH

Doktadamy wszelkich mozliwych staran, aby realizowac Ci przystugujgce na mocy RODO, prawa, tj.:
prawa do cofniecia zgody
prawa dostepu do danych osobowych
prawa do sprostowania danych
prawa do usuniecia danych
prawa do ograniczenia przetwarzania
prawa do przenoszenia danych
prawa do sprzeciwu
prawa do niepodlegania decyzjom opartym wytgczenie na zautomatyzowanym przetwarzaniu

Prawo do cofniecia zgody

Masz prawo do cofniecia kazdej zgody, jakiej nam udzielites na przetwarzanie Twoich danych
osobowych. Cofniecie zgody ma skutek od momentu wycofania zgody, tzn., ze nie wptywa na
przetwarzanie dokonywane przez nas zgodnie z prawem przed jej cofnieciem. Cofniecie zgody nie



powinno nies¢ za sobg zadnych konsekwencji, jednakze moze uniemozliwi¢ dalsze korzystanie z
ustug, ktdre swiadczyliSmy na podstawie udzielonej zgody.

Prawo dostepu do danych

Masz prawo uzyska¢ od nas potwierdzenie, czy przetwarzamy Twoje dane osobowe, a jezeli ma to
miejsce, masz prawo:

uzyskac¢ informacje o celach przetwarzania, kategoriach przetwarzanych danych osobowych,
o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéow tych danych, planowanym okresie przechowywania
Twoich danych lub o kryteriach ustalania tego okresu, o prawach przystugujgcych Ci na mocy
RODO oraz o prawie whniesienia skargi do organu nadzorczego, o zrédle tych danych, o
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu oraz o zabezpieczeniach
stosowanych w zwigzku z przekazaniem tych danych poza Unie Europejska;

uzyskac¢ dostep do swoich danych osobowych. Poprzez dostep dodanych nalezy rozumieé np.
uzyskanie kopii wszystkich Twoich danych osobowych, przez nas przetwarzanych.

Prawo do sprostowania danych

Masz prawo do sprostowania i uzupetnienia podanych danych osobowych. Dodatkowo, pragniemy
Cie poinformowaé, iz bedziemy sie stara¢ usuwaé wszelkie ewentualne niezgodnosci lub btedy w
przetwarzanych przez nas Twoich danych osobowych oraz uzupetniac je, jesli okazg sie niekompletne.

Prawo do usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”)

Masz ma prawo do zgdania usuniecia przez nas wszystkich lub niektérych Twoich danych osobowych,
a my jesteSmy zobligowani do ich usuniecia w sytuacji, w ktérej zachodzi jedna z nizej opisanych
okolicznosci:

Twoje dane osobowe przestaty byé niezbedne do celu, w ktdrych zostaty zebrane lub byty

przetwarzane.

Takim celem jest miedzy innymi przechowywanie danych przez okres, w ktorym mozesz wystgpi¢ do
nas z roszczeniem, czy przez okres, w ktdrym istnieje obowigzek wyptywajgcy wprost z przepisow
prawa dotyczacy przechowywania Twoich danych zwigzanych z dowodami kasowymi, czyli m. in. z
fakturami, zaméwienia i innymi tego typu dokumentami. Co do zasady przetwarzamy Twoje dane
osobowe przez okres 6 lat od momentu ich pozyskania. Dopiero po tym okresie dane mogg zostac
przez nas samych lub na Twoje zgdanie usuniete. Jezeli uwazasz, ze ustat cel przetwarzania Twoich
danych, mozesz zgdac ich usuniecia.

Wycofate$ udzielong uprzednio zgode, w zakresie w jakim dane osobowe byly przetwarzane w

oparciu o tg zgode.

W wiekszosci przypadkéw przetwarzamy Twoje dane osobowe ze wzgledu na tgczacg nas umowe.
Jednakze, jezeli zdarzy sie, ze bedziemy przetwarza¢ Twoje dane na podstawie udzielonej przez ciebie
zgody, to po jej wycofaniu bedziesz mogt rowniez zgdac usuniecia tych danych, ktére podates w
trakcie jej udzielania.

Whiostes sprzeciw wobec wykorzystywania Twoich danych osobowych w celach marketingowych.

W kazdej chwili mozesz wnies¢ stosowny sprzeciw. O tym szerzej przy prawie do sprzeciwu. Jezeli
whiostes sprzeciw, mozesz rdwniez zgdac usuniecia danych.

Twoje dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z prawem.




Postepowanie zgodnie z zasadami ochrony danych osobowych stanowi dla nas najwyzszy priorytet.
Jezeli jednak uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe niegodnie z prawem, zawsze mozesz
whnie$é zadanie usuniecia takich danych, wskazujac na to, jakie przepisy naruszyliSmy, lub w jaki
sposOb przetwarzanie przez nas Twoich danych osobowych jest niezgodne z prawem. Bedzie to dla
nas kluczowa informacja, umozliwiajgca nam skorygowanie ewentualnych btedéw w przysztosci.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Masz prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych. Jezeli zgtosisz takie
zadanie, nie bedziemy mogli wykonywac¢ na twoich danych osobowych zadnych czynnosci, za
wyjatkiem ich przechowywania. Mozesz zgda¢ ograniczenia przetwarzanie w nastepujacych
przypadkach:

gdy kwestionujesz prawidtowos¢ Swoich danych osobowych — wdéwczas ograniczymy ich
przetwarzanie na czas niezbedny do weryfikacji prawidtowosci Twoich danych.

gdy przetwarzanie Twoich danych jest niezgodne z prawem - a Ty zamiast usuniecia danych
zazadasz ograniczenia ich przetwarzania.

gdy Twoje dane osobowe przestaty by¢ niezbedne do celéw, w ktdrych je zebralisSmy lub

wykorzystywaliSmy, ale sg one potrzebne Tobie w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;
gdy wnioste$ sprzeciw wobec wykorzystania Twoich danych na podstawie naszego prawnie

uzasadnionego interesu — wowczas ograniczenie nastepuje na czas potrzebny do rozwazenia, czy
ze wzgledu na Twojg szczegdlng sytuacje, ochrona Twoich intereséw, praw i wolnosci przewaza
nad interesami, ktére my realizujemy, przetwarzajgc Twoje dane osobowe.

Prawo do przenoszenia danych

Masz prawo otrzymac od nas swoje dane osobowe, ktdre nam dostarczytes i ktére przetwarzamy w
systemach informatycznych a nastepnie przesta¢ je do innego, wybranego przez siebie,
administratora danych osobowych. Masz réwniez prawo zgdac¢, by dane osobowe zostaty przestane
przez nas bezposrednio takiemu innemu administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe. Twoje
dane osobowe wyslemy w postaci pliku zapisanego w jednym z powszechnie uzywanych formatéw,
nadajgcym sie do odczytu maszynowego m. in. csv lub xml. Zastosowanie takiego formatu winno
umozliwi¢ przestanie danych do innego administratora danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu wobec wykorzystania danych

Masz prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec wykorzystania Twoich danych
osobowych, na cele zwigzane z marketingiem bezposrednim naszych produktéw i ustug. Sprzeciw nie
skutkuje usunieciem danym, a jedynie zaprzestaniem ich wykorzystywania przez nas w celach
marketingowych. Mozesz réwniez w dowolnym momencie sprzeciwic sie — z przyczyn zwigzanych z
Twojg szczegdlng sytuacjg — przetwarzaniu danych osobowych, ktére odbywa sie na podstawie
naszego prawnie uzasadnionego interesu. Sprzeciw w tym zakresie powinien zawierac uzasadnienie.

Prawo do niepodlegania decyzjom opartym wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu

Masz réwniez prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji, ktéra opiera sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i ktéra wywotuje wobec Ciebie skutki
prawne lub w podobny sposéb istotnie na Ciebie wptywa. Poprzez skutki prawne, o ktérych mowa
powyzej nalezy rozumieé¢ powstanie, zmiane lub ustanie stosunku prawnego np. umowy. Zatem
takim profilowaniem moze byé np. przyznanie, badZ odmowa przyznania kredytu, zastosowanie



wzmozonych srodkow bezpieczeristwa, automatyczne odtgczenie numeru telefonu na skutek nie
zaptacenia rachunku telefonicznego w terminie itp.

Pragniemy Cie poinformowaé, ze w kwestii Twoich danych osobowych, nie podejmujemy decyzji,
ktore opieraja sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, w zwigzku z
czym nie widzimy podstaw, do wniesienia tego zgdania. Jezeli jednakze nie zgadzasz sie z naszym
zdaniem, zawsze mozesz wnie$¢ stosowne zgdanie.

W JAKIM CZASIE SPEENIMY TWOJE ZADANIE

Jezeli wystepujesz do nas z jednym z powyzszych zadan kontaktujgc sie z nami telefonicznie badz na
wskazany ponizej adres poczty elektronicznej, to o spetnieniu albo odmowie spetnienia zgdania
poinformujemy cie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesigca od momentu otrzymania
zadania. W przypadku, gdyby okazato sie, iz z uwagi na skomplikowany charakter Twojego zadania
lub liczbe zgdan, nie bedziemy mogli spetni¢ Twojego zgdania w ciggu miesigca, spetnimy je w ciggu
kolejnych dwdch miesiecy informujac Cie uprzednio o zamierzonym przedtuzeniu terminu.

ZMIANA POLITYKI PRYWATNOSCI

Niniejsza Polityka Prywatnosci podlega systematycznej weryfikacji i jej tres¢ moze by¢ zmieniana w
szczegdlnosci w sytuacji zmiany przepiséw prawa, nowych wytycznych organéw odpowiedzialnych za
nadzoér nad procesami ochrony danych osobowych lub pojawienia sie branzowych kodekséw dobrych
praktyk.

W JAKICH SYTUACIACH PRZETWARZAMY TWOIJE DANE OSOBOWE
APLIKOWANIE DO PRACY

Chcac aplikowaé do nas od pracy poprosimy Cie o podanie pewnych informacji o sobie. Wéréd tych
informacji mogg by¢ zaréwno te wskazane w kodeksie pracy tj. imie (imiona) i nazwisko, imiona
rodzicéw, data urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztatcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia, jak rowniez i inne dane, w tym dane kontaktowe, ktére bedg dla nas
niezbedne aby by¢ w stanie oceni¢ Twojg kandydature oraz ewentualnie skontaktowac sie z Toba.
Twoja dobrowolng decyzjg jest to, czy podasz nam Swoje dane osobowe czy nie, jednakze pamietaj o
tym, ze niepodanie okreslonych danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci udziatu w procesie
rekrutacji. Przekazane przez Ciebie dane beda przetwarzane w powyzszych celach na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci art. 22 Kodeksu pracy oraz na podstawie
udzielonej przez Ciebie zgody (dane wykraczajgce poza te, wskazane w Kodeksie pracy). Dodatkowo
mozesz wyrazi¢ zgode na przetwarzania Twoich danych osobowych na potrzeby przysztych rekrutacji.
Dane bedziemy przetwarzac¢ przez okres wynikajacy z przepisow Kodeksu pracy, a w przypadku
danych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody — do czasu jej cofniecia, badZ usuniecia
danych. Udzielong zgode mozesz w kazdej chwili wycofaé, jednakze cofniecie zgody nie wptywa na
zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktére miato miejsce do momentu jej wycofania. Jezeli wyrazisz
zgode na przetwarzanie przez nas Twoich danych osobowych réwniez w przysztych rekrutacjach,
bedziemy uprawnieni do tego, by zgtosi¢ sie do ciebie w przypadku, gdy Twoja kandydatura bedzie
odpowiadata wymaganiom stawianym przez nas w przysztych rekrutacjach.



KONTAKT TELEFONICZNY

Na poczatku pragniemy wskaza¢, iz Twoja rozmowa telefoniczna z naszym Biurem moze by¢
nagrywana. W przypadku nagrywania rozmowy zostaniesz o tym poinformowany przed jej
rozpoczeciem. Nagrania rozmow wykorzystujemy w celu doktadnego opisu Twojego zgtoszenia,
poprawy jakosSci naszych ustug i obstugi, jak rowniez w celach dowodowych - na podstawie naszych
prawnie uzasadnionych interesow. Jezeli nie zyczysz sobie, by rozmowa z nami zostata nagrana,
zapraszamy do skorzystania z innych form kontaktu, takich jak poczta elektroniczna, badz zapraszamy
do osobistej wizyty w naszym biurze.

Kazda osoba kontaktujgca sie telefonicznie z nami, ktéra bedzie chciata uzyskaé pewne informacje na
temat danych osobowych, np. poprzez zapytanie o szczegdty realizacji tgczacej nas umowy, przed
udzieleniem jej jakichkolwiek informacji zostanie poproszona o podanie okreslonych danych
osobowych. Jest to niezbedne w celu weryfikacji jej tozsamosci. Koniecznym bowiem dla nas przed
udzieleniem jakichkolwiek informacji bedgcych w naszym rozumieniu danymi osobowymi jest
upewnienie sie, ze informacji udzielamy osobie do niej uprawionej. Bez dokonania takiej weryfikacji,
na skutek np. braku wyrazenia przez Ciebie woli podania okreslonych danych, nie bedzie mozliwosci
udzielenia Ci telefonicznie oczekiwanych informacji.

Ponadto w sytuacji, w ktorej kontaktujesz sie z nami mozemy poprosi¢ Cie o podanie pewnych
informacji, ktére beda niezbedne dla zatatwienia sprawy, z ktérg sie do nas zwracasz — np. podania
adresu, pod ktory przeslemy oczekiwane dokumenty. Podane przez ciebie dane wykorzystywane
bedy wytacznie w tym celu, w ktérym kontaktujesz sie z nami i bedziemy je przechowywac przez
okres wynikajgcy z odpowiednich przepiséw prawa (np. do czasu przedawnienia ewentualnych
roszczen). Twoje dane bedziemy przetwarza¢ aby spetni¢ obowigzki wynikajace z zawartej umowy
badZ obowigzujgcych przepiséw prawa lub w innych, naszych usprawiedliwionych celach (np.
udzielenie odpowiedzi na zadane pytanie).

KORESPONDENCIJA E-MAILOWA | TRADYCYJNA

W przypadku kierowania do nas, za posrednictwem poczty e-mail lub tradycyjnej, korespondencji,
dane osobowe zawarte w tej korespondencji sg przetwarzane przez nas w celu komunikacji i
rozwigzania sprawy, ktérej dotyczy korespondencja. Przetwarzamy te dane ze wzgledu na to, ze Ty
wystates do nas tego typu korespondencje, a my pragniemy Ci udzieli¢ stosownej odpowiedzi — na
podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu. Przetwarzamy jedynie te dane, ktdre sg dla nas
istotne z punktu widzenia sprawy, ktorej dotyczy korespondencja. Catos¢ korespondencji jest
przechowywana w sposdb zapewniajgcy bezpieczedstwo zawartych w niej danych osobowych (oraz
innych informacji) i ujawniana jedynie osobom upowaznionym. Dane maksymalnie przechowywane
beda do czasu uptywu terminu przedawnienia roszczen —tj. 6 lat w przypadku osdb fizycznych.

ZLECANIE UStUG

Jesli zdecydujesz sie zleci¢ nam $wiadczenie okreslonych ustug kadrowo-rachunkowo-ksiegowych
zostaniesz poproszony o podanie okreslonych danych osobowych. Podanie przez Ciebie danych



osobowych bedzie Twojg dobrowolng decyzjg (tzn. nie musisz ich podawad), ale pamietaj, ze sg one
niezbedne w niektdrych sytuacjach do zlecenia nam wykonania ustugi, przez co ich niepodanie bedzie
skutkowaé niemozliwoscig realizacji ustugi. Danymi, ktére beda przez nas w wiekszosci wypadkéw
wymagane bedg dane identyfikacyjne (imie i nazwisko lub nazwa firmy), adres korespondencyjny,
NIP, dane kontaktowe i REGON.

Podstawg prawng przetwarzania Twoich danych osobowych, w okreslonych w niniejszym punkcie
sytuacjach, jest realizacja umowy lub zamiar jej zawarcia, jak réwniez wypetnianie obowigzkéw
natozonych na nas przez obowigzujace przepisy prawa (wystawienie dokumentu sprzedazowego).
Ponadto twoje dane przetwarza¢ bedziemy w celu dochodzenia badZ obrony przed ewentualnymi
roszczeniami — na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu.

Jezeli zostajesz klientem naszego biura rachunkowego, bedziemy wykorzystywa¢ podane przez
Ciebie dane kontaktowe (e-mail, i telefon) w celu biezgcego informowania Cie o uptywajgcych badz
zblizajgcych sie waznych terminach (np. ptatnosci ZUS, ptatnosci podatkéw itp.) jak rowniez bedziemy
informowac Cie o zmianach w obowigzujgcych przepisach prawa. Bedziemy to robi¢ na podstawie
przestanki realizacji zawartej umowy oraz naszego prawnie uzasadnionego interesu.

Twoje dane bedziemy przetwarzaé przez okres obowigzywania tgczgcej nas umowy, jak réwniez przez
okresy wynikajacy z obowigzujgcych przepisdow prawa, np. do czasu uptywu terminu przedawnienia
roszczen na mocy Kodeksu Cywilnego, lub w przypadku wystawienia dokumentéw sprzedazowych,
przez okres wynikajgcy z przepiséw podatkowych i Ustawy o rachunkowosci. Dane udostepniane
mogg by¢ firmom S$wiadczagcym obstuge informatyczng wykorzystywanych  systemoéw
informatycznych.

MONITORING WIZYJNY

Gdy odwiedzasz naszg firme, dokonujemy rejestracji Twojego wizerunku przy wykorzystaniu kamer
monitoringu. Jest to spowodowane tym, ze staramy sie zapewnial bezpieczenstwo Tobie oraz
naszym pracownikom i innym gosciom nas odwiedzajgcym, jak réwniez staramy sie chroni¢ ich i
nasze mienie (nasz prawnie uzasadniony interes). Pragniemy cie zapewni¢, iZ monitoringiem
wizyjnym nie sg objete miejsca, w ktérych naruszatoby to Twojg prywatnos$é. Monitoring nagrywa
wyfacznie obraz, bez rejestracji dzwieku. Dane z monitoringu wizyjnego nie podlegajg jakiemukolwiek
profilowaniu, jak réwniez nie s3 poddawane zadnym analizom, w tym w celach marketingowych.
Dostep do nagran posiada wytgcznie grono naszych zaufanych pracownikdw. Czas przechowywania
nagran, o ile nie doszto do incydentu zwigzanego z naruszeniem bezpieczeistwa osdb i mienia,
wynosi 1 miesigc, po tym okresie, nagrania sg bezpowrotnie nadpisywane. Nagrania z Monitoringu
mogg byé w prawnie uzasadnionych okolicznosciach udostepniane stosownym organom
panstwowym. Pamietaj, ze miejsca, w ktérych prowadzony jest monitoring wizyjny sg odpowiednio
oznakowane za pomocg stosownych znakdéw graficznych.

STRON INTERNETOWA
W celu jak najlepszego funkcjonowania naszej strony internetowej mozemy gromadzi¢ uzyskane

podczas przegladania jej przez Ciebie dane, takie jak: (i) logi serwera - zawierajgce informacje o
urzadzeniu z ktérego korzystasz, jego IP i o wykorzystywanych do przegladania stron www aplikacji,



oraz (ii) informacje zawarte w plikach przechowywanych na twoim komputerze, w tym w tzw.
"plikach cookies".

Pliki cookies to niewielkie informacje tekstowe, wysytane przez serwer www i zapisywane na Twoim
komputerze lub innym urzadzeniu mobilnym, w czasie korzystania przez Ciebie z naszej strony
internetowej. Pliki te stuzg m.in. korzystaniu z réznych funkcji przewidzianych na danej stronie
internetowej lub potwierdzeniu, ze widziates okreslone tresci.

Stosowane przez nas pliki cookies pozwalajg na rozpoznanie Twojego komputera w czasie kolejnej
wizyty na naszej stronie i ich gtéwnym zadaniem ma by¢ utatwienie korzystania Ci z niej.
Informujemy, ze dane zbierane za posrednictwem cookies mozemy wykorzystywac réwniez w celu
prezentowania spersonalizowanych reklam na zewnetrznych stronach internetowych, oraz
przetwarzaé z wykorzystaniem réznych platform i narzedzi.

Dane zawarte w lagach serwera i plikach cookie przetwarzamy na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu, polegajgcego na funkcjonowaniu i ulepszaniu funkcjonowania strony. Do
momentu, w ktérym wyslesz nam zapytanie za pomocg formularza kontaktowego dane zawarte w
logach serwera nie umozliwiajg nam Twojej identyfikacji.

Pamietaj o tym, ze pliki cookies przetwarzamy wytgcznie za Twojg zgodg. W kazdej chwili mozesz
wycofaé badz ponownie wyrazi¢ zgode na wykorzystanie plikdw cookies. W tym celu wystarczy, ze
dokonasz zmian w ustawieniach Swojej przegladarki. Ponizej znajdujg sie linki do stosownych
instrukcji dla najpopularniejszych przegladarek:

Microsoft Edge

Internet Explorer

Mozilla Firefox
Chrome
Safari

DOSTARCZANIE TOWAROW | USLUG.

Jezeli jeste$ przedsiebiorcy i zamierzasz zostaé lub jestes naszym kontrahentem, bedziemy réwniez
prosi¢ Cie o podanie okreslonych danych, w szczegdlnosci imienia, nazwiska, nazwy firmy, numeru
NIP, REGON-u oraz adresu badz siedziby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Wsrdd danych moga
sie rowniez pojawi¢ dane kontaktowe pracownikéw, ktérzy w Twoim imieniu bedg realizowac
zawartg z nami umowe. Dane gromadzimy w calach: (i) handlowych i robimy to na podstawie
przestanki realizacji umowy, ktéra réwniez dotyczy dziatan podjetych przez nas na Twoje zgdanie,
jeszcze przed jej zawarciem (np. wystanie nam oferty wspdtpracy), w celu (ii) realizacji naszego i
Twojego prawnie uzasadnionego interesu, polegajgcego na umozliwieniu prawidtowego i
efektywnego wykonywania umowy, w celu (iii) rozliczenia zawartej z Tobg umowy, zgodnie z
ustaleniami w niej zawartymi, oraz w celu (iv) dochodzenia badZz obrony przed ewentualnymi
roszczeniami. Dane podajesz dobrowolnie, jednakze brak podania tychze danych moze skutkowad
niemozliwoscig zawarcia z Tobg okreslonej umowy. Dane bedziemy przetwarzaé przez okres trwania
taczacej nas umowy, a po jej wygasnieciu przez okres wynikajgcy ze stosownych przepisdw prawa, w
tym Kodeksu cywilnego (przedawnienie roszczen) i Ustawy o rachunkowosci (przechowywanie
faktur).



DOKONANIE REZERWACJI NOCLEGU

Jezeli bedziesz dokonywat rezerwacji telefonicznie badz e-mailowo, zostaniesz poproszony o podanie
okreslonych danych, w szczegdlnosci takich jak Twoje imie i nazwisko, adres poczty elektronicznej
oraz numer telefonu kontaktowego, jak rowniez i termin planowanego pobytu, ilos¢ osdb, oraz ilos¢ i
rodzaj pokoi. Pragniemy Cie poinformowac, iz zbierane przez nas dane bedg wykorzystywane w celu
dokonania rezerwacji wskazanych przez ciebie pokoi w okreslonym terminie — na podstawie
przestanki realizacji umowy, ktéra réwniez dotyczy dziatan podjetych przez nas na Twoje zgdanie,
jeszcze przed jej zawarciem. Pamietaj, ze dane podajesz dobrowolnie, aczkolwiek niepodanie
okreslonych danych, moze skutkowa¢ brakiem mozliwosci dokonania rezerwacji pokoi. Podane przez
Ciebie dane bedziemy przetwarzaé przez okres jednego roku od momentu dokonania rezerwacji.

WYPELNIENIE KARTY POBYTOWE)

Jezeli dokonate$ rezerwacji i przyjezdzasz do naszej Rezydencji, przed rozpoczeciem realizacji
zarezerwowanego pobytu, zostaniesz poproszony o podanie pewnych danych osobowych, w
szczegoblnosci Twoich danych identyfikacyjnych, numeru PESEL, numer rejestracyjnego samochodu (o
ile korzystasz z parkingu), telefonu, adresu mailowego oraz danych do faktury (jezeli zgtaszasz chec
jej otrzymania). Dane te przetwarzane bedg przez nas w celu dokfadnej identyfikacji przebywajgcych
na terenie obiektu noclegowego Gosci, w tym Ciebie. Dodatkowo zostaniesz poproszony o okazanie
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, w celu potwierdzenia Twoich danych. Pamietaj, ze podanie tych
danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do rozpoczecia realizacji pobytu. Dane te bedziemy
przetwarzaé na podstawie przestanki naszego prawnie uzasadnionego interesu. Dane te przetwarzaé
bedziemy przez okres jednego miesigca od zakorfczenia Twojego pobytu.

ROZLIACZENIE POBYTU — WYSTAWIENIE FAKTURY

Jezeli bedziesz chciat otrzymac fakture, fakture imienng badz rachunek z tytuty zrealizowanego przez
nas pobytu wraz z dodatkowymi ustugami poprosimy Cie o podanie dodatkowych danych, takich jak
nazwa przedsiebiorstwa, PESEL, adres zamieszkania, adres siedziby, nr NIP i nr REGON. Podanie
niektérych z tych danych, jezeli bedziesz chciat uzyskaé fakture, jest konieczne. Dane te bedziemy
przetwarzaé¢ w celu wystawienia ci rachunku badz faktury na podstawie obowigzujgcych przepisow
prawa, w tym ustawy o rachunkowosci. Dane przetwarza¢ bedziemy przez okres wynikajacy ze
stosownych przepisdw prawa — przez okres maksymalnie 6 lat. Dane zawarte w fakturach bedziemy
przekazywac do naszego biura rachunkowego.

ZBIERANIE DANYCH W ZWIAZKU ZE SWIADCZENIEM PRZEZ NAS DODATKOWYCH UStUG LUB
WYKONYWANIEM INNYCH UMOW

W razie zbierania przez nas danych dla celéw zwigzanych z wykonaniem niewskazanych powyiej
umoéw, zobowigzujemy sie do przekazania Tobie szczegétowych informacji dotyczacych przetwarzania



Twoich danych osobowych w momencie zawierania umowy lub w momencie pozyskania danych
osobowych w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne w celu podjecia przez Administratora
dziatan na zadanie Podmiotu danych, przed zawarciem umowy.

KONTAKT Z NAMI
W sytuacji, gdybys miat jednak dodatkowe pytania, zastrzezenia lub watpliwosci dotyczgce sposobu

w jaki przetwarzamy Twoje dane osobowe, zawsze mozesz przesta¢ maila ze stosownym zapytaniem
na adres biuro@firmaskorpion.pl, badZ mozesz skontaktowac sie z nami telefonicznie, pod nr tel. 33-

506-50-51. Wszelkie otrzymane od Ciebie zapytania zostang niezwtocznie rozpatrzone.

Pamietaj, ze zawsze mozesz wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



